
Erstellung bzw. Ausspielung der Zeugnisse als Office-Schablone:

Liebe KollegInnen,

da nicht alle Lehrkräfte die Möglichkeit haben, an einem Verwaltungsrechner 
ihre Zeugnisse zu verfassen, gibt es die Möglichkeit, diese als 
Berichtsschablonen für die Weitergabe zur häuslichen Arbeit auszuspielen. 
Voraussetzung dafür ist lediglich eine MS-Office-Version ab 2007 bzw. eine 
aktuelle Libre-Office-Version.

Importieren Sie die beigefügten Zeugnis-Schablonen in Ihre ASV: Öffnen Sie die
Berichtsbibliothek-Verwaltung (1), wählen den Datenbereich Schüler (2) und 
klicken auf das Import-Symbol (3):

Für Mittelschulen gilt natürlich die gleiche Beschreibung, wenn auch die 
Zeugnisschablonen 5-10 erst ab Januar verfügbar sein werden.

1. Bitte im ersten Schritt die Anwendungsdaten aktualisieren:



2. Unter Schulische Daten - Schulen beim Reiter Zeugnisdaten für jede 
Zeugnisart das Datum und den Unterzeichner eingeben:



3. Im Berichtsmodul im Datenbereich Schüler den entsprechenden Zeugnis-
Bericht markieren:



4. und auswählen:



5. EINE Klasse und alle Schüler auswählen:

6. Bei Ausgabeeinstellungen einen entsprechenden Ordner(Verzeichnis) für 
diese Klasse anlegen und dann öffnen:



7. und anwenden:

8. Anschließend den angelegten Ordner mit den Zeugnissen über die rechte 
Maustaste aus Datenschutzgründen verschlüsseln (zweifache Passworteingabe 
erforderlich):





9. Verschlüsselten Ordner auf einen Stick kopieren und dem Klassenleiter 
aushändigen - fertig!
Bitte vergessen Sie nicht dem Zeugnisbearbeiter das Passwort mitzuteilen.

Ihr ASV-MUC Team GMS LHM

Die genannten Zeugnis-Schablonen stehen auch hier zum Download bereit.

http://www.asv.bayern.de/wiki/gms/regionen/obb/lhm/beri_filt

