Erstellung bzw. Ausspielung der Zeugnisse als Office-Schablone:

Liebe Kolleglnnen,

da nicht alle Lehrkrafte die Moglichkeit haben, an einem Verwaltungsrechner
ihre Zeugnisse zu verfassen, gibt es die Mdglichkeit, diese als
Berichtsschablonen fur die Weitergabe zur hauslichen Arbeit auszuspielen.
Voraussetzung dafur ist lediglich eine MS-Office-Version ab 2007 bzw. eine
aktuelle Libre-Office-Version.

Importieren Sie die beigefligten Zeugnis-Schablonen in Ihre ASV: Offnen Sie die
Berichtsbibliothek-Verwaltung (1), wahlen den Datenbereich Schuler (2) und

Besonderheiten

FUr Mittelschulen gilt natlrlich die gleiche Beschreibung, wenn auch die
Zeugnisschablonen 5-10 erst ab Januar verfugbar sein werden.

1. Bitte im ersten Schritt die Anwendungsdaten aktualisieren:



Datei | Bearbeiten Auswertungen

Schulische Daten
Schiler
Qualifikationsphase
Leistungs- und Zeugnisdaten
Personal

Unterricht
Unterrichtsplanung
Unterrichtssituation
Yerwaltung
Ausgabeeinstellungen
ASY Benutzer abmelden

ASY beenden Alt-Fa
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]
P il 1647 | Ornanisatinn 1617 Linterreichner 1
b o= Passwort dndern

E-] Meuaufnahme - Designmodus
Sammeldnderungen
Datenprifung

v Wertelistenprifung

Zeugnisschablonen

Textbausteinebibliothek

Meues Schuljahr einrichten

1 Berichtsbibliothek
Auswahlfilterbibliothek

4 Wiedervorlageverwaltung

AS

[5 Sichern L
= Ricksichern b
Exportformathbibliothek
Schnittstellen
Servicekonsole
CQualifikationsphase Skriptverwaltung
ASD-Schnittstelle
o2 Bussehen anpassen
h@ Anwendungsdaten aktualisieren I
] Benutzereinstellungen zd@cksetzen

2. Unter Schulische Daten - Schulen beim Reiter Zeugnisdaten fur jede
Zeugnisart das Datum und den Unterzeichner eingeben:

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

|§chu|i5che Daten 3 Schulen I I} jah
Schiiler b A Klassen -
Qualifikationsphase ] Facher

Leistungs- und Zeugnisdaten b Qrte

Persocnal ] *.JL Schulverzeichnis

Unterricht b T Betriebe

Unterrichtsplanung J Bleckgruppen/Blacke
Unterrichtssituation b =7 Kontakte

Verwaltung b &% Verkehrsmittel
Ausgabeeinstellungen Grundsprengel

ASY Benutzer abmelden
ASVY beenden

Fachkategarien
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Zeugnisdaten (Vorbesetzungen)

Nr. Zeugnisart Zeugnisdatum
1 Zwischenzeugnis [17.02.2007
2 zZwi i 20012007
3 Ubertrittszeugnis lo2.05.2017

3. Im Berichtsmodul im Datenbereich Schuler den
Bericht markieren:

Unterzeichner Schulleitung
- =

entsprechenden Zeugnis-

B

=



Mavigator

Schulnr., a] At a2 Schule

N s

Datenbereich

Klassen / Klassengruppen
Lehrkrafte

Schulen

Betriebe

Administrataren

Filter:

Suche:

MName & Modus Typ
Schalergesamtliste - Klasse Anschrift Telefon Externes Berichtswerkzeug

Schilerklassenliste Migrationshintergrund Externes Berichtswerkzeug

Schalerliste Legasthenie - LRS Externes Berichtswerkzeug

Schalerliste mit 5 Spalten Externes Berichtswerkzeug

Schalerliste mit allgemeinen Daten Externes Berichtswerkzeug

Schilerliste nach Gemeinden sortiert Externes Berichtswerkzeug

Schalerverteilung nach Gemeinden Externes Berichtswerkzeug

Schalerzahlen nach Geburtsjahr Externes Berichtswerkzeug

Schalerzahlen pro Gemeinde Externes Berichtswerkzeug

Schullaufbahn Kontrollausdruck Externes Berichtswerkzeug

Unfallanzeige (Bericht in A5WY) Serienbriefgenerator

Unfallanzeige (KUVE 5UY) - Officeschablone Office-5chablone For
Untersuchungsberechtigungsschein Externes Berichtswerkzeug
Untersuchungsberechtigungsscheine - Ausgabeliste Externes Berichtswerkzeug

Verweis Externes Berichtswerkzeug
Wiederholungen-Ricktritte-Gefahrdung Externes Berichtswerkzeug

Zeugnis - Bemerkungen Etikett Etikettengenerator

Zeugnis - Mitteilung Gefahrdung Externes Berichtswerkzeug

Zeugnis G5 Ubertrittszeugnis 4 Office-5chablone Zgn
Zugnis GS Zwischenzeugnisi2  |Officeschablone _____________|zgn
IZeugnis 55 Zwischenzeugnis 1-2 Grundschule Munchen Office-5chablone I Zgn
ieugnis G5 Zwischenzeugnis 3 Office-53chablone Zgn
Feugnis G5 Zwischenzeugnis 3 Grundschule Manchen  Office-3chablone I Zgn
Iwischeninformation G5 4 Office-5chablone Zgn
|2wrschenrnfurmatmn G5 4 Grundschule Munchen Office-5chablone I Zgn

Anzahl: 75

4. und auswahlen:



Berichtsschablone/Paket auswahlen " Berichtsschablone/Paket anwenden

— Informationen

Zeugnis G5 Zwischenzeugnis 1-2 ES

Muster anzeigen

— Paketinformationen — Berichtsschablone/Paket

Mr.  Einzelberichte des Pakets - gewiaht, ] [ bearbeiten
a3

| Wechsel zu Berichtsschablone/Paket anwenden

5. EINE Klasse und alle Schuler auswahlen:

N [Einzelberichte des Pakets

6. Bei Ausgabeeinstellungen einen entsprechenden Ordner(Verzeichnis) fur
diese Klasse anlegen und dann o6ffnen:



] =
— Berichtsschablone/Paket [E] Ausgabeeinstellungen I
— eingebundene Filter
Ausgabein
| | aktiv
@ Vorschau
| | aktiv
() Drucker
Ausgabeeinstellungen andern O Datei (pdf)
T O Datei [c5v) Format wie bei Zwischenablage mit Semikolon getrennt
O Zwischenablage  Zur direkten Ubergabe an andere Programme
je Datensatz: Spaltendberschrift und Werte aus der
l anwenden Zelle “Inhalt”

|:| nach dem Speichern offnen

| Drucker auswahlen ] |PDFCreat0r

“ Verzeichnis auswahlen ] |C:\Users\- = B me\DesktoptBerichte
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7. und anwenden:

| anwenden |

|:| nach dem 5|::ue:iu;'rlﬁ'f e
1 Berichtsschablone anwenden |

8. AnschlieBend den angelegten Ordner mit den Zeugnissen Uber die rechte
Maustaste aus Datenschutzgrinden verschlusseln (zweifache Passworteingabe
erforderlich):
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[ Dateiordner
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@Qv|- Desktop + - |¢,| ‘ Desktop durchsuchen pel |
Organisieren = Offnen In Bibliothek aufnehmen = Freigeben fir « E-Mail Brennen Meuer Ordner j:: ~ [ @
it Favoriten = "7-—| [ ' il . ‘ e E
B Desktop li %
& Downloads “\
=
1] Zuletzt besucht % ey - e [ =
| el !
=
- Bibliotheken J - [
v F+] B " il - — = o
[E] Bilder assyst
@ Dokumente L lz‘
o Musik Elts Wbyl Bericht | Y resnchot
B videos ! i | Datei Offnen
Qﬂ ZIB_Ressourcen ™ In neuem Fenster offnen
o e el " Zur VLC Media Player Wiedergabeliste hinzufiigen 5
1% W4032016 ! Mit ¥LC Media Player wiedergeben
& System (C) | oo T hg - 3 Zu einem Archiv hinzufigen...
5 Iepepmleiey (W\SCL ¥ A e Archivieren und versenden...
.
S Hinzufiigen zu "Berichte.7z"
- P LA = =y 3 ¥. Indie Quarantdne verschieben
M Netzwerk ; ‘ = Archivieren in "Berichte.7z" und versenden
=4 | | Al i Hinzufiigen zu "Berichte.zip"
Rk Rl . (5] Synchrenisierung freigegebener Ordner » Archivieren in "Berichtezip” und versenden
et Vorgédngerversionen wiederherstellen T
] L In Bibliothek aufnehmen 3
% i . \E "E Senden an 2 L4
1 -
i L] Ausschneiden
Berichte  Anderungsdatum: 15122016 15:42

Kopieren

Verkniipfung erstellen

Laschen

Umbenennen

Eigenschaften

-
Zu Archiv hinzufiigen

Archiv:
Berichte 7z

Archiviomat:

Kompressionsstare:

Kompressionsverfahren:

Wornerbuchgrobe:

Wortagro be:

Groke solider Blacke:

Anzahl CPU-Threads:

Parameter:

Speicherbedarf beim Komprimieren:
Speicherbedarf beim Ertpacken:

Art der Aldualisierunag:

[ Hinzufligen und Ersetzen

Optionen

[7] Selbstentpackendes Archiv (SFX) erstellen

Verschiisselung

@ 3
| Normal -
| LZMA -
16 MB -
E ]
2GB -

Passwaort eingeben:

[ Zum Schreiben gedfinete Dateien einbeziehen

In Teildateien aufspliten (Bytes):

Passwort bestatigen:
152 MB
18 MB [| Passwaort anzeigen
Werfahren: AES-256 -
- [ Dateinamen verschliisseln

| Passwort singeben - Lehokraft mit dem Stick. ||

QK Abbrechen

J |

Hilfe:




9. VerschlUsselten Ordner auf einen Stick kopieren und dem Klassenleiter
aushandigen - fertig!

Bitte vergessen Sie nicht dem Zeugnisbearbeiter das Passwort mitzuteilen.
lhr ASV-MUC Team GMS LHM

Die genannten Zeugnis-Schablonen stehen auch hier zum Download bereit.


http://www.asv.bayern.de/wiki/gms/regionen/obb/lhm/beri_filt

